REGULAMIN ZASAD I WARUNKOW KORZYSTANIA
Z POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W LEDZINACH

Postanowienia ogolne

§ 1.

Prawo korzystania z materiatéw bibliotecznych ma charakter powszechny na zasadach

okre$lonych w ustawie z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz Regulaminie zasad

| warunkoéw korzystania z Powiatowej Biblioteki Publicznej w Le¢dzinach zwanym dalej

Regulaminem.

Korzystanie z materialéw bibliotecznych jest bezptatne. Wysokos¢ optat regulaminowych

okresla obowigzujacy cennik, ktory stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

Biblioteka udostepnia materialy biblioteczne:

1) na miejscu w czytelni multimedialnej;

2) poprzez wypozyczenie na zewnatrz;

3) poprzez wypozyczenie migdzybiblioteczne;

4) poprzez sie¢ komputerows.

Ilekro¢ w Regulaminie mowa jest o:

1) Bibliotece — oznacza to Powiatowg Biblioteke Publiczng w Le¢dzinach;

2) Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowej Biblioteki Publicznej w Le¢dzinach;

3) Uzytkowniku — oznacza to kazdego korzystajacego z ustug Powiatowej Biblioteki
Publicznej w Ledzinach.

Ochrona Danych Osobowych
§ 2.

Administratorem danych osobowych jest Powiatowa Biblioteka Publiczna w Ledzinach

z siedzibg przy ul. Ledzinskiej 24, 43-140 Ledziny, reprezentowana przez Dyrektora

Powiatowej Biblioteki Publicznej w Ledzinach, e-mail: dyrektor@biblioteka.powiat.pl,

tel.: +32 708 03 19.

W sprawach zwigzanych z danymi prosze kontaktowac si¢ z Inspektorem Ochrony Danych

pod adresem wypozyczalnia@biblioteka.powiat.pl z dopiskiem 10D lub telefonicznie

+48 501 070 616.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie nastepujacych przestanek:

1) art. 6 pkt. 1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO);

2) art. 6 pkt. 1 lit. b ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO);

3) dane osobowe Uzytkownikow przetwarzane sg na podstawie zgody w celach realizacji
zadan Biblioteki, statystycznych 1 naukowych oraz w sprawach zwigzanych
Z egzekwowaniem zwrotu wypozyczonych materialdw bibliotecznych;

4) w okresie korzystania z Biblioteki;

5) przez okres 5 lat od zaprzestania korzystania z ustug Biblioteki;

6) do momentu wycofania przez Uzytkownika zgody na przetwarzanie jego danych
osobowych, pod warunkiem, ze Uzytkownik nie ma zaleglosci na koncie
bibliotecznym oraz zwrotu karty bibliotecznej;

7) nie dtuzej niz przez okres wymagany przepisami prawa, jezeli celem ich przetwarzania
bedzie stanowi¢ dochodzenie ewentualnych roszczen prawnych w procesie windykacji
materiatdéw bibliotecznych.
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Odbiorcami danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisOw prawa.

Dane osobowe przechowywane beda w czasie okreslonym przepisami prawa oraz do czasu
cofnigcia zgody.

Uzytkownikowi przystluguje prawo zadania od administratora dostgpu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych oraz prawo
do cofnigcia zgody w dowolnym momencie.

Uzytkownik ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach
ochrony danych osobowych tj. Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych przez Uzytkownika jest wymogiem umownym. Zgoda na
przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolna, a konsekwencjg braku zgody jest
uniemozliwienie korzystania z Biblioteki.

Dane osobowe Uzytkownikow nie sa przetwarzane w sposob zautomatyzowany
1 nie podlegaja profilowaniu.

Warunki korzystania z materialow bibliotecznych

§ 3.

Do korzystania z Biblioteki uprawnia wazna karta biblioteczna. Karta biblioteczna nie jest

wlasnoscig Uzytkownika, a jej wydanie nastgpuje na podstawie uzyczenia.

Wydanie Kkarty bibliotecznej jest bezptatne. Za wydanie duplikatu karty pobiera si¢ optate

zgodnie z obowigzujacym cennikiem.

Karta biblioteczna wazna jest na biezacy rok kalendarzowy, a przedluzenie jej waznosci

jest bezplatne.

Warunkiem zarejestrowania karty bibliotecznej jest:

1) okazanie waznego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem wraz z numerem PESEL;

2) wypelnienie karty zapisu, w ktorej w szczegdlnosci ujawnia si¢ miejsce swojego
zamieszkania lub adres do korespondencji, numer telefonu kontaktowego badz adres
mailowy;

3) podpisanie karty, w ktorej Uzytkownik zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad
korzystania z Biblioteki oraz zaznajomienia si¢ z gromadzeniem 1 przetwarzaniem
jego danych osobowych.

Uzytkownik moze skorzysta¢ z samodzielnej rejestracji poprzez stron¢ internetowa. Do

samodzielnej rejestracji stosuje si¢ odpowiednio ust. 4 pkt 11 3.

W przypadku rejestracji Uzytkownika, ktory nie ukonczyt 16 roku zycia, rodzic lub inny

opiekun prawny odpowiada i podpisuje karte zapisu w jego imieniu.

Po zarejestrowaniu Uzytkownik zobowigzany jest do:

1) okazania karty bibliotecznej podczas korzystania z Biblioteki, w szczegdlno$ci z
chwila wypozyczenia na zewnatrz lub skorzystania z czytelni multimedialnej;

2) ochrony przed zniszczeniem, zagubieniem lub utratg karty bibliotecznej, a w razie
wystapienia okreslonych zdarzenh do niezwlocznego poinformowania o tym
dyzurujacego Bibliotekarza;

3) ponoszenia odpowiedzialno$ci za kazde uzycie karty bibliotecznej;

4) poinformowania o kazdorazowej zmianie danych osobowych przetwarzanych przez
Biblioteke.

W przypadku $mierci Uzytkownika konto zostanie usuniete, a wierzytelnosci Uzytkownika

zostang umorzone, o ile zajdg ku temu przestanki.
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Wypozyczanie materialow bibliotecznych na zewngtrz

§ 4.

Uzytkownik moze wypozyczy¢ kazdorazowo 3 materiaty biblioteczne na okres 35 dni.

W uzasadnionych przypadkach Ilimit moze by¢ zwigkszony Ilub zmniejszony,

o czym decyduje dyzurujacy bibliotekarz.

Termin zwrotu przypadajacy na dzien wolny od pracy zostaje przedtuzony do pierwszego

dnia powszedniego nastepujgcego po tym terminie.

Biblioteka zastrzega sobie prawo do skrocenia terminu zwrotu materiatu bibliotecznego,

jesli stanowi ona szczegolnie poszukiwany egzemplarz.

Prolongata materialow bibliotecznych moze by¢ dokonana:

1) bezposrednio u dyzurujgcego bibliotekarza na kolejny okres 35 dni;

2) telefonicznie na kolejny okres 35 dni;

3) poprzez Internet za pomocg mediow spotecznosciowych oraz poczty elektroniczne;j
na kolejny okres 35 dni;

4) poprzez system elektroniczny OPAC dwukrotnie na okres 14 dni.

Prolongata jest mozliwa, jezeli termin zwrotu materialdéw bibliotecznych nie zostat

przekroczony i nie zostaly zamdwione one przez innego Uzytkownika.

Biblioteka nie ma obowigzku informowania Uzytkownika o uptywajacym terminie Zwrotu

wypozyczonych materialdow bibliotecznych.

Uzytkownikowi zapewnia si¢ wolny dostep do materialéw bibliotecznych, za wyjatkiem

materiatdéw bibliotecznych znajdujacych si¢ w magazynie.

Kazdemu Uzytkownikowi umozliwia si¢ dostgp do swojego konta bibliotecznego

w systemie elektronicznym OPAC, w ktorym mozna samodzielnie zamawiac i rezerwowac

materiaty biblioteczne. Odbidr materialow bibliotecznych nalezy dokona¢ w terminie

nie dluzszym niz 7 dni. Po uplywie tego terminu materiat biblioteczny zostaje oddany

do ponownego obiegu, a rezerwacja zostaje anulowana.

Suma samodzielnych zamowien 1 rezerwacji jest ograniczona limitem okreslonym w ust.1.

Nie podlegaja wypozyczeniom szczegélnie cenne materialy biblioteczne. W razie

watpliwosci o warto$ci materiatu bibliotecznego decyduje dyzurujacy bibliotekarz.

Poszanowanie zbiorow

§ 5.

Zbiory Biblioteki stanowig dobro narodowe, dorobek nauki i1 kultury oraz stuza
zachowaniu dziedzictwa narodowego.

Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania zbioréw Biblioteki.

Uzytkownik powinien zwrdci¢ uwage na stan wypozyczanego materiatu bibliotecznego
i 0 kazdym uszkodzeniu poinformowa¢ dyzurujgcego bibliotekarza, w innym razie moze
ponosi¢ odpowiedzialno§¢ materialng za wypozyczone zbiory.

W razie uszkodzenia, zagubienia lub zniszczenia materiatu bibliotecznego przewiduje
si¢ oplate zgodnie z obowigzujacym cennikiem stanowigcym zalacznik do Regulaminu,
chyba ze wuzytkownik za zgoda bibliotekarza dostarczy zamiast uszkodzonego,
zagubionego lub zniszczonego materiatu bibliotecznego inny nie mniejszej wartosci,
przydatny dla Biblioteki.



Przez wykonanie zobowigzan okreslonych w ust. 4 Uzytkownik nie nabywa prawa
wlasnosci uszkodzonego lub zagubionego materiatu bibliotecznego.

Przetrzymywanie zbiorow

§ 6.

Uchybienie terminowi zwrotu okreslonemu § 4 ust. 1 powoduje:

1) zawieszenie prawa korzystania z materialow bibliotecznych;

2) naliczenie kary umownej za nieterminowy zwrot materiatdéw bibliotecznych zgodnie
z obowigzujacym cennikiem;

3) naliczenie kosztow upomnien wzywajgcych do zwrotu wypozyczonych materiatlow
bibliotecznych zgodnie z obowigzujgcym cennikiem;

4) wystgpienie na droge sadowa, w przypadku uchylania si¢ od dobrowolnego
uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki.

Zawieszenie prawa korzystania z materialdow bibliotecznych ustaje po uregulowaniu

wszelkich zobowigzan okreslonych w ust. 1.

W szczegodlnie uzasadnionych wypadkach Biblioteka moze zaniecha¢ dochodzenia

od Uzytkownika roszczen przewidzianych w niniejszym paragrafie.

Udostepnianie materialow bibliotecznych na miejscu

§7.

Prawo do korzystania z materiatow bibliotecznych na miejscu przystuguje kazdemu
Uzytkownikowi.

W czytelni korzysta¢ mozna z materialdow bibliotecznych wcze$niej zarezerwowanych
bezposrednio u bibliotekarza lub w systemie elektronicznym OPAC.

Materialy wtasne wniesione do czytelni nalezy zgltosi¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi.
Biblioteka dopuszcza korzystanie z wtasnego sprzgtu technicznego oraz umozliwia dostep
do sieci Internet po wcze$niejszym poinformowaniu dyzurujacego bibliotekarza.
Biblioteka nie odpowiada za jako$¢ i przerwy w polaczeniu internetowym dostawcy ushug
telekomunikacyjnych.

Wykorzystane materiaty biblioteczne po zakonczonej pracy powinny by¢ zwrdcone
dyzurujacemu bibliotekarzowi.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych

§ 8.

Prawo do korzystania ze stanowisk komputerowych przystuguje Uzytkownikowi przede

wszystkim w celach informacyjnych, edukacyjnych 1 samoksztatceniowych.

Stanowisko komputerowe moze zosta¢ udostgpnione na ograniczony czas w celach

rozrywkowych z mozliwoscia przedluzenia przez dyzurujacego bibliotekarza,

o ile nie bedzie innych oczekujacych Uzytkownikow.

Dozwolone jest korzystanie z materialtow multimedialnych Biblioteki, sieci Internet

oraz programéw uzytkowych zainstalowanych na komputerach. Ponadto Uzytkownikowi

umozliwia si¢ zapis danych na nosnikach zewnegtrznych oraz ich wydruk zgodnie

z cennikiem.

Uzytkownikowi korzystajacemu ze stanowiska komputerowego zabrania sig:

1) podejmowania wszelakich dzialan powodujacych uszkodzenie Iub zniszczenie
komputeréw i ich dodatkowego wyposazenia;



2) modyfikowania 1 konfiguracji oprogramowania, instalowania programow
uzytkowych, tamania zabezpieczen sieci oraz rozpowszechniania ztos§liwego
oprogramowania;

3) pozostawiania plikow na dyskach lokalnych komputera; w razie nie zastosowania
si¢ pliki zostang bezpowrotnie usunig¢te;

4) przesylania i udostepniania treSci niezgodnych z zasadami zycia spotecznego
I naruszajacymi dobre obyczaje;

5) uzytkowania w celach zarobkowych.

Bibliotekarz ma prawo do monitorowania pracy na stanowisku komputerowym zgodnie

z postanowieniami niniejszego Regulaminu. W przypadku nie zastosowania

si¢ do panujacych zasad bibliotekarz moze zabroni¢ korzystania ze stanowiska

komputerowego.

Kazdorazowe wystgpienie awarii nalezy niezwlocznie zglosi¢ dyzurujacemu

bibliotekarzowi.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody wynikle z niewlasciwego uzytkowania

sprzetu komputerowego.

Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne

§9.

Biblioteka prowadzi wypozyczenia migdzybiblioteczne, polegajace na sprowadzaniu
na prosb¢ Uzytkownika, materiatdéw bibliotecznych nie znajdujacych si¢ w zbiorach
Biblioteki z innych bibliotek w Polsce.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za okres oczekiwania na zamowione materiaty.
Warunki prolongaty i czas korzystania ze sprowadzonych materiatow okreslony jest
wylacznie przez biblioteke, z ktorej je sprowadzono.

ZamoOwienia na wypozyczenia mig¢dzybiblioteczne mozna sktada¢ u dyzurujacego
bibliotekarza.

ZamoOwienie powinno zawiera¢ imi¢ i nazwisko Uzytkownika, numer karty bibliotecznej,
dane kontaktowe, opis bibliograficzny poszukiwanej pozycji oraz nazwe instytucji
ja posiadajace;.

Biblioteka zawiadamia Uzytkownika pisemnie lub telefonicznie o nadej$ciu zamoéwionych
materialow.

Materialy biblioteczne sprowadzone z innych bibliotek sa udostgpniane wylacznie
na miejscu.

Uzytkownik pokrywa koszty przesytki materialdow bibliotecznych oraz koszty
korespondencji z tym zwigzanej.

W przypadku uszkodzenia materiatu bibliotecznego Uzytkownik zobowigzany jest do
przekazania ekwiwalentu na rzecz biblioteki, ktéra wypozyczyta zbiory w formie przez nig
ustalonej.

Ushugi Reprograficzne
§ 10.

Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie i wytgcznie na
dozwolony uzytek prywatny, do reprodukowania materiatow bibliotecznych.

Zbiory Biblioteki moga by¢ reprodukowane jedynie na terenie Biblioteki poprzez:

1) kopiowanie ksero;

2) skanowanie i wydruk;
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3) skanowanie i nagrywanie na no$niki zewngtrzne;
4) fotografowanie.
Koszty reprografii pokrywa Uzytkownik zgodnie z obowigzujacym cennikiem.

Przepisy porzadkowe
§11.

Uzytkownicy zobowigzani sa do zachowania si¢ na terenie Biblioteki w sposob

odpowiadajacy zasadom wspotzycia spotecznego i dobrym obyczajom.

W Bibliotece obowigzuje catkowity zakaz:

1) spozywania alkoholu i innych $rodkoéw odurzajgcych;

2) palenia tytoniu i tzw. e-papierosow;

3) samowolnego prowadzenia dzialalnosci handlowej i1 kolportowania materiatow
reklamowych.

Bibliotekarz ma prawo wyprosi¢ z Biblioteki:

1) osoby zachowujace si¢ agresywnie wobec innych Uzytkownikow lub bibliotekarzy;

2) osoby nietrzezwe lub pod wptywem $rodkoéw odurzajacych;

3) osoby uzywajace stow powszechnie uwazanych za obrazliwe;

4) osoby odbiegajace swoim zachowaniem, ubiorem czy stanem higieny osobistej
od ogoblnie przyjetych norm, w szczegdlnosci utrudniajgcym lub uniemozliwiajgcym
korzystanie ze zbioru innym osobom;

5) osoby zagrazajace dobru dzieci korzystajacych z Biblioteki.

W sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu i porzadkowi publicznemu bibliotekarz moze

wezwac stuzby porzadkowe.

Postanowienia koncowe
§ 12.

Uzytkownik naruszajacy zasady zawarte w Regulaminie moze by¢ czasowo pozbawiony
prawa korzystania z Biblioteki. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.
Zmiany w Regulaminie s dokonywane w trybie okreslonym dla jego nadania.

Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.
Wszelkie skargi 1 wnioski nalezy kierowa¢ w formie pisemnej do Dyrektora Biblioteki.
Biezace komunikaty adresowane do Uzytkownikow sg umieszczane w sposob zZwyczajowy
w szczeg6Olnosci na stronie internetowej, mediach spotecznosciowych Biblioteki
oraz w wypozyczalni.



Zakacznik
do regulaminu w sprawie zasad i warunkow korzystania
z Powiatowej Biblioteki Publicznej w Ledzinach

CENNIK OPLAT REGULAMINOWYCH

Rodzaj oplaty Wysokos¢ oplaty
Wydanie duplikatu karty bibliotecznej 6,00 zt
Nieterminowy zwrot materiatu bibliotecznego 0,10 zt
za kazdy egzemplarz i kazdy dzien zwtoki

Upomnienie | 5,00 zt

Upomnienie Il 5,00 zt

Upomnienie po aktualizacji adresu 20,00 zt

Ostateczne przedsadowe wezwanie do zaptaty 20,00 zt
Wypozyczenie migdzybiblioteczne wg aktualnych stawek operatora

pocztowego
Uszkodzenie, zagubienie lub zniszczenie szacowana warto$¢ rynkowa zbioré6w
materiatu bibliotecznego
Kserokopia jednostronna czarno - biata A4 0,50 zt A3 1,00 zt
Kserokopia jednostronna kolorowa A4 1,00 zt A3 2,00 zt
Wydruk jednostronny czarno - biaty A4 0,50 zt A3 1,00zt
Wydruk jednostronny kolorowy A4 1,00 zt A3 2,00 zt
Skanowanie A4 0,50 zl/strona A3 1,00 zl/strona




